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Invitation aux séminaires du 13 novembre a Québec et du 20 novembre a Laval avec
Progident/Finance.

Fin d’exercice comptable & Fermeture des paies et déclarations de revenus.

Progident vous invite a une journée doublement formative et intéressante en réunissant pour la premiére
fois les séminaires « Fin d’exercice comptable » avec « Fermeture des paies et déclarations de revenus ».
Respectivement offerts en matinée et en apres-midi, vous avez le choix de participer a la journée
compléte ou uniguement au séminaire de votre choix.

Sachant qu'une décision de gestion éclairée est tributaire de la qualité de I'information accessible, vous

comprendrez l'importance de pouvoir compter a la fois sur un logiciel comptable performant, mais
également sur I'acquisition de méthodes de travail efficaces.

Le séminaire « Fin d’'exercice comptable » vous familiarisera avec les fonctions et les rapports
comptables dans Progident/Finance afin d’accélérer vos recherches d’informations comptables. Vous
apprendrez également & exploiter un processus structuré de vérification et de fermeture d'une période
comptable, incluant la fermeture de I'exercice financier, pour garantir I'intégrité et la rectitude de votre
information financiére grace a une méthode de travail rigoureuse.

En aprés-midi, le séminaire « Fermeture des paies et déclarations de revenus » vous apprendra, entre
autres, a optimiser la production des déclarations de revenus et a centraliser vos données en vue
d’'une analyse optimale et accélérée.

Le programme sommaire joint en annexe présente un survol des sujets qui seront traités lors de ces
séminaires. Chaque participant aura acces a un poste de travail afin de mettre en pratique les
enseignements. Notez que les clients qui possédent un plan de service « Option Client Privilege® »
bénéficient automatiquement d’un rabais de 20 % sur les frais d’inscription.

Inscrivez-vous rapidement et profitez de cette occasion privilégiée pour investir dans la productivité de
votre équipe. Hatez-vous, la date limite pour vous inscrire est le 2 novembre pour le séminaire de
Québec et le 9 novembre pour celui de Laval.

Pour vous inscrire, remplissez et retournez-nous simplement le formulaire en annexe ou rendez-vous a la
section « Activités » de notre site Internet http://www.progident.com/fra/act.aspx.

Merci de votre intérét pour nos séminaires et veuillez agréer, cher client, I'expression de nos sentiments
distingués.

/__/
\ / /%;?fza 37&

Thierry Paquet, B.A.
Responsable des communications

Les clients qui souscrivent au Plan de service annuel Progident, incluant une banque d'heures de service, bénéficient d’avantages
considérables en tant que « Clients privilege ».
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Inscription au programme double :
Fin d’exercice comptable & Fermeture des paies et déclarations de revenus.

Québec, vendredi 13 nov. 2008 AFI — Agademie de formation D Matinée (9 h & midi)
informatique . - .

777, boul. Lebourgneuf, local 220 a Apres-midi (13 h a 16 h)
Québec (Québec) G2J 1C3

e U Journée complete
Téléphone (418) 626-2344

Laval, vendredi 20 nov. 2008 Multihexa et Synesis Laval o N
2, Place Laval, Bureau 300 d Matl‘nee (9 ha m'fj')
Laval (Québec) H7N 5N6 D Aprés-midi (13 h a 16 h)

Téléphone (450) 681-1116 O Joumée compléte

Plan « Client privilege » demi-journée : Paiement de 99.99 $ (taxes incluses) par participant.
Plan « Client régulier » demi-journée : Paiement de 129.99 $ (taxes incluses) par participant.

Plan « Client privilege » journée compléte : Paiement de 189.99 $ (taxes incluses) par participant.
Plan « Client régulier » journée compléte : Paiement de 244.99 $ (taxes incluses) par participant.

Q Cheque  Aunom de: Progident
3650, boulevard Wilfrid-Hamel
Québec (Québec) G1P 2J2

O visa
) Mmastercard

Numéro de la carte :

Date d’expiration :

Nom du détenteur :

Signature du détenteur :

Participants ainscrire :

Participants : (1) 2

Nom de I'entreprise : Numéro de client :

S.V.P., retournez ce formulaire d'inscription par télécopieur au 418 650-1330 avant le 2 novembre 2009 pour le
séminaire de Québec ou avant le 9 novembre 2009 pour celui de Laval.

% L'inscription est valide uniguement au moment de la réception du paiement complet.
* % Aucun remboursement si I'inscription est annulée a moins de 10 jours ouvrables de I'activité.
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Programme du séminaire Fin d’exercice comptable
(matinée)

Recherche d’information financiére

1. Utilisation des fenétres transactionnelles

Transactions par compte et par client/fournisseur
Facture en cours par client/fournisseur

Adaptation de la fenétre de travail a des fins d’analyse
Exploitation de la fonction « Filtre »

2. Utilisation des rapports comptables clés et criteres d’analyse

Balance de vérification
Analyse des transactions du Grand-Livre
Exploitation du forage aux états financiers

3. Ecritures générées par d’autres logiciels Progident

Mode d'intégration et niveau de détall
Format d’encodage des références comptables

Trucs et pistes de vérification

4. Cas types de problématiques comptables et redressement

Conciliation bancaire présente un écart

Balance de vérification présente un écart

Bilan ne balance pas

Comptes de contr6le ne balance pas avec la liste des recevables ou des payables
Rapport de taxes ne balance pas

Renversement d’écritures

Procédures de fin de période et de fin d’exercice

5. Fin de période comptable

Grille de travail type pour la séquence des étapes a suivre
Fermeture temporaire de la période pendant le processus de révision

6. Fermeture d’exercice

Grille de travail type pour la séquence des étapes a suivre
Validation inter exercice en présence d’'une période 14
Gestion d’historiques comptables
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Programme du séminaire Fermeture des paies et déclarations de revenus
(apres-midi)

Notions générales

Rappel sur I'utilisation du guide usager interactif et de la foire aux questions

Processus de fermeture de paie

Acces et activation de ['utilitaire

1. Vérifications préliminaires et préparation
Fermeture et rapports des cumulatifs et des remises périodiques
Rapport de cumulatifs employés
Rapport de cumulatifs de modificateurs

2. Prised’historique
Impact et utilité

3. Fermeture de paie

Impact sur les données (feuille de temps, transaction, cumulatifs employés)
Création du nouveau calendrier de paie

Production des déclarations de revenus

4. Configurateur des déclarations

Configurateur modele et configurateur annuel

Structure de codification du configurateur

Personnalisation du configurateur annuel

Définition du facteur d’équivalence

Ajustement ponctuel d’'un montant a la déclaration d’un employé

5. Production des déclarations

Production technique des déclarations (calcul et cumulation des données)
Liste préliminaire de validation (format colonne ou liste)
Impression des formulaires (un seul ou plusieurs employés)

6. Transmission des déclarations par internet

Production des fichiers XML (Provincial et Fédéral, localisation sur un répertoire connu)

Transmission du fichier par Internet (utilisation des portails gouvernementaux et informations
nécessaires).
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